INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N° 3
DEL MES DE MARZO DE 2026

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO. 1.330.19.13-3779
DEL13 DE ENERO DEL 2028.

CONTRATISTA
JOSE JAVIER MONTOYA
CC. 16.358.786 DE TULUA VALLE
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SUPERVISOR DEL CONTRATO

JHONNY ROLANDO VERGEL TORRADO
Subdirector Técnico Juridico
C.C. 13.140.106 DE ABREGO

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
VALLE DEL CAUCA

MARZO 16 DE 2026



INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar
de manera detaliada las actividades que se desarrollaron durante la cuota 3, lo
anterior dando cumplimiento a las actividades asighadas por el supervisor del
contrato, para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro
fotografico, para la ejecucién del contrato con un plan de trabajo organizado y
relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA
GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION
PROGRESIVA DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS
VALLE DEL CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que
adelante la subdirecccion Tecnica Juridica en el marco objeto del proyecto. 2.
Radicar la correspondencia allegada.a la Subdireccién Técnica Juridica en el
marco objeto del proyecto. 3. Realizar efireparto de la correspondencia de manera
oportuna en el marco del proyecto '%’bjéto del contrato. 4. Seguir las directrices
impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos fijados por el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG..

ACTIVIDAD 1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos
que adelante el Area Asesora Juridica en el marco objeto del proyecto

e Apoyé en la organizacién de las carpetas, ingresando los documentos
contractuales, CDP, matriz de riesgos, insuficiencia de personal, invitacion
a la propuesta, propuesta, comité estructurador, autorizaciones, concepto
juridico de personal vinculado a través de contratos de prestacion de
servicios. - - -



Solicitud del CDP

CDP

Solicitud de la necesidad "
fnsuficiencia

Comité estructurador

Estudios previos -,
Analisis del secto% i
Matriz de riesgo ™~
Autorizacién

10. Invitacion a la propuesta
11.Propuesta

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

12.Hoja de vida F.U e

13.Fotocopia de la cedula
14.Fotocopia de la libreta militar
15. Diploma

16. Acta de grado
17.Constancia de estudios

18. Tarjeta profesional

19. certificacion laboral

20.Rut

21.Antecedentes disciplinarios de profesuon__z___

22. Antecedentes penales

23. Antecedentes disciplinarios

24 Antecedentes fiscales

25. Certificado Medidas correctivas
26. Certificado de inhabilidades
27.Certificado de afiliacion EPS

28. Certificado de afiliacion PENSION




29. Certificado de examen méedico ocupacional
30. certificacion bancaria

31.Hoja de vida del SIGEP

32.ldoneidad

33. Concepto juridico

34. Contrato Secop Il

35.Complemento contrato

36. Designacion del supervisor

37.RPC

ACTIVIDAD 2. Radicar la corresponﬁ“‘"‘?'rc:a allegada a la Subdireccion Téecnica
Juridica en el marco objeto del proye‘b;g sobjeto del contrato.

e Apoyé en Ia radlcacwn de los documentos de los contrattstas de prestacion
de servicios en sus respectivas carpetas, documentacion enviada de la

oficina de presupuesto y contabilidad de la Gobernacién del Valle del Cauca
para DANIELA HERRERA

ACTIVIDAD 3. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna en
el marco del proyecto objeto del contrato.



* Apoyé en la radicacion de los diferentes oficios enviados por los abogados

de la subdireccion tecnica juridica, como documentos para el area de la
Secretaria General, oficina de la direccién Juridica. El Dadi, agricultura,
planeacion y convivencia de la Gobernacién del Valle dél Cauca.

-

ACTIVIDAD 4. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de

cumplir con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
- MIPG.

Participé en el acompanamiento de rendicién de cuentas de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, a la Doctora 'FRANCIA ELENA
OBANDO ORTIZ, en las instalaciones de la Asamblea Departamental.

* Asisti a la reunién programada por la supervisién del contrato, en la cual se

abordé la organizacion. Revision y entrega de los expedientes contractuales
correspondientes a los procesos de contratacién adelantados durante el
mes de enero de 2026, con el fin de verificar su adecuada conformacién y
cumplimiento de los lineamientos establecidos para la gestién documental.
Participe en la capacitacion virtual con el fin de fortalecer nuestro
compromiso institucional con la ética, el servicio y la excelencia en la
gestion publica, sobre el cédigo de integridad, ‘enforcada en el valor del
servicio, dirigida por JOSE SANDOVALSANDOVAL
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